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1. INTRODUCCION.

El presente reglamento tiene por objeto:

Conseguir un adecuado clima de trabajo y respeto mutuo, que favorezca el
desarrollo del proceso educativo.

v Establecer los cauces y las normas de participacion de los distintos sectores
de la comunidad educativa en la organizacion, gobierno y funcionamiento
del centro.

v Resolver los problemas de convivencia escolar que puedan surgir
basandose en el didlogo y el respeto a la dignidad de todos.
A. CONSIDERACIONES PREVIAS

A lo largo del presente reglamento se utilizara el plural niflos-padres-tutores
profesores en el sentido que tiene en la lengua castellana, es decir que incluye a
los dos géneros. No es una cuestion de caracter sexista sino de caracter practico
para no caer en reiteraciones. También por motivo practico se incluyen siglas.
Para una mayor comprension de las mismas ofrecemos un listado de las que se
utilizan:

A.C.N.E.E: ALUMNO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.
A.L: AUDICION Y LENGUAJE.

A.M.P.A: ASOCIACION DE MADRES Y PADRES DE ALUMNOS.

B.O.E: BOLETIN OFICIAL DE ESPANA.

C.C.P: COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA.

C.E. CONSEJO ESCOLAR.

E.I. EDUCACION INFANTIL.

E.O.E.P. EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA Y PSICOPEDAGOGICA.
E.P. EDUCACION PRIMARIA.

J.E. JEFATURA DE ESTUDIOS.

L.O.E. LEY ORGANICA DE EDUCACION.

P.A.T. PLAN DE ACCION TUTORIAL.

P.C.C. PROYECTO CURRICULAR DE CENTRO.

P.E. PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO.

P.G.A. PROGRAMACION GENERAL ANUAL.

P.T. PEDAGOGIA TERAPEUTICA.
4
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R.R.I. REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO.
P.C. PROPUESTA CURRICULAR.

L.O.M.C.E. LEY ORGANICA PARA LA MEJORA DE LA CALIDAD
EDUCATIVA.

L.O.M.L.O.E. LEY ORGANICA 3/2020 QUE MODIFICA LA LEY ORGANICA
2/2006.

B. PRINCIPIOS GENERALES

La actividad educativa se desarrollara atendiendo a los siguientes principios:

v

La equidad, que garantice la igualdad de oportunidades, la inclusién
educativa y la no discriminacion y actie como elemento compensador
de las desigualdades, culturales, econdmicas y sociales.

La transmision de valores que favorezcan la libertad personal, la
responsabilidad, la ciudadania democratica, la solidaridad, la tolerancia,
el respeto y la justicia.

La flexibilidad para adecuar la educacion a la diversidad de aptitudes,
intereses, expectativas y necesidades del alumnado.

v El esfuerzo individual y la motivacién del alumnado.

v La autonomia para establecer y adecuar las actuaciones organizativas y

curriculares a las necesidades del centro dentro del marco de la
legislacion vigente.

La participacion de la comunidad educativa en la organizacion, gobierno
y funcionamiento del centro.

La educacién en la prevencién de conflictos y la resolucion pacifica de
los mismos.

El desarrollo de la igualdad de derechos y oportunidades y el fomento
de la igualdad efectiva entre hombres y mujeres.

El fomento y la promocién de la investigacién, la experimentacion y la
innovacion educativa.

La evaluacion de la organizacién del centro, de las programaciones y
procesos de ensefanza y aprendizaje y de los resultados.

C. BASE LEGAL POR LA QUE SE ESTABLECE EL REGLAMENTO

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre.
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e Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion.

e Ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

e Real Decreto 984/2021, de 16 de noviembre, por el que se regula
la evaluacién y la promocion en la Educacion Primaria, asi como la
evaluacién, la promocion y la titulacion en la Educacién Secundaria
Obligatoria, el Bachillerato y la Formacién Profesional.

e Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, que aprueba el reglamento
Organico de las Escuelas de educacion Infantil y de los Colegios de
educacion Primaria.

e Decreto 32/2021, de 25 de noviembre, por el que se modifica el
Decreto 52/2018, de 27 de diciembre, por el que se regula la admisién
del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad de Castilla y Ledn.

e Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco
de gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, que impartan ensefanzas no universitarias en la Comunidad
de Castilla y Ledn.- Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la
mejora de la calidad educativa (LOMCE)

e Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los
derechos y deberes de los alumnos vy la participacién y los compromisos
de las familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de
convivencia y disciplina en los centros educativos de Castilla y Ledn.

e Resolucion 22 de octubre de 2009, de la Direcciéon General de
Planificacion Ordenacion e Inspeccion Educativa por la que se
establecen las pautas de actuacidn en los centros educativos,
sostenidos con fondos publicos, en los que imparten ensefianzas no
universitarias en CyL, en relacion al derecho de las familias a recibir
informacion sobre el proceso de aprendizaje e integracién socio-
educativa de sus hijos y la toma de decisiones relativas a sus
actividades académicas, en caso de separacién o divorcio de los
progenitores.

e Resolucion de 7 de mayo de 2007, de la Direccion General de
Coordinacién, Inspeccién y Programas educativos, por la que se
implanta la figura de coordinador de convivencia en centros docentes de
Castilla y Ledn a partir del curso 2007/2008.

e Resolucion de 28 de Junio de 2006 de la Direccion General de
Politica educativa por la que se autoriza el programa de Acogida y de
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integracion de alumnos inmigrantes y se dictan instrucciones para su
desarrollo

e Orden de 7 de Julio de 2005 por la que se modifican parcialmente las
instrucciones que regulan la organizacién y el funcionamiento de los
Colegios Publicos, aprobadas mediante Orden de 22 de Agosto de 2002,
del Departamento de Educacion y Ciencia.

e Orden de 29 de febrero de 1996 y Orden de 29 de junio de 1994
por las que se regulan la organizacion y funcionamiento de las escuelas
de educacion infantil y colegios de educacion primaria y de los institutos
de educacion secundaria.

D. AMBITO DE APLICACION Y CUMPLIMIENTO DEL R.R.I.

Entrard en vigor al dia siguiente al de su aprobacién por el Director y el
Consejo Escolar del centro. El ambito de aplicacién del presente Reglamento de
Régimen Interior abarca a todos los miembros, dérganos y servicios de la
Comunidad Educativa del centro.

E. PUBLICACION Y DIFUSION.

Este R.R.I. una vez analizado y aprobado por el Consejo Escolar y Claustro,
tendra la publicacién y difusion adecuada entre todos los miembros de Ia
Comunidad Educativa.

F. MECANISMOS DE REVISION, MODIFICACION Y ACTUALIZACION:

Actualizacion: cuando lo exija el cambio de la legislacién vigente o las
condiciones fisicas del centro. En estos casos las modificaciones correspondientes
se realizarian a lo largo del curso y de manera automatica por el Equipo
Directivo, previa aprobacion del Consejo Escolar. En el caso de nuevas
enmiendas aprobadas, se incluirian en su apartado, y no de forma separada.

Revision y Modificacion: cuando lo pida al menos 1/3 del Claustro de
profesores o lo proponga 1/3 de los miembros del Consejo Escolar.

Procedimiento a seguir:

Se abrird por parte del C.E. a propuesta del Equipo Directivo un plazo de
consultas al resto de la Comunidad Educativa, Claustro y Consejo Escolar.

Las enmiendas y contra enmiendas se presentaran por escrito a la Direccion
del Centro y se enviaran al C.E. para su estudio. Compete exclusivamente al C.E.
la evaluacién del presente R.R.I.
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Durante los meses de septiembre y octubre se entiende abierto el plazo para
presentar enmiendas al presente reglamento por los estamentos o sectores del
C.E.

G. ORGANO QUE LO APROBO Y FECHA EN QUE SE REALIZO

Este Reglamento ha sido revisado por el Claustro y aprobado por el Director y
el Consejo Escolar del centro con fecha 10 de octubre de 2022.
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2.ESTRUCTURA PEDAGOGICA

A. OBJETIVOS EDUCATIVOS

La actividad educativa se orientara a la consecucion de los siguientes fines:

El pleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades de los alumnos.

La educacidon en el respeto de los derechos y libertades fundamentales,
en la igualdad de derechos y oportunidades entre hombres y mujeres y
en la igualdad de trato y no discriminacidon de las personas con
discapacidad.

La educacién en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de
los principios democraticos de convivencia, asi como en la prevencion
de conflictos y la resolucion pacifica de los mismos.

La educacion en la responsabilidad individual y en el mérito y esfuerzo
personal.

La formacion para la paz, el respeto a los derechos humanos, la vida en
comun, la cooperacién y solidaridad entre los pueblos asi como la
adquisicion de valores que propicien el respeto hacia los seres vivos vy el
medio ambiente.

La adquisicién de habitos intelectuales y técnicas de trabajo asi como
de conocimientos cientificos, técnicos, humanisticos, histéricos vy
artisticos.

La capacitacion para el ejercicio de actividades profesionales.

La preparacion para el ejercicio de la ciudadania y para la participacién
activa en la vida econdémica, social y cultural, con actitud critica y
responsable.

B. PLAN DE ESTUDIOS

Nuestro centro cuenta con una unidad de Educacién Infantil y dos de
Educacién Primaria. No obstante, nuestra estructura funcional estd configurada
de la forma siguiente:

Una unidad de E.I., para el 29° ciclo de la etapa.

Dos unidades de E.P.O., distribuidas segin el nimero de alumnos de la
etapa.

Todos los alumnos del centro reciben ensefianzas de Lengua Inglesa.

9
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3.COMPETENCIAS DE LOS ORGANOS DEL CENTRO

Es competencia del consejo escolar, claustro de profesores y el equipo
directivo el tratamiento de todos los aspectos referidos a la convivencia escolar.
Coordinador de bienestar y proteccidon, tutores y resto del profesorado deben
colaborar en la consecucién de un clima escolar adecuado para el desarrollo de la
actividad educativa en el centro.

Ademas de las competencias relacionadas con la convivencia, también se
reflejardan las novedades incluidas en la Ley Organica 3/2020, de 29 de
diciembre, las cuales se destacaran en letra negrita.

A. CONSEJO ESCOLAR

Le corresponde:

Aprobar y evaluar el Plan de Convivencia y las normas que sobre esta
materia se contemplen en el Reglamento de Régimen Interior y elaborar
periddicamente un informe sobre el «clima de convivencia,
especialmente sobre los resultados de la aplicacion del plan de
convivencia.

Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y velar por que se
atengan a la normativa vigente.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el
centro, la igualdad entre hombres y mujeres, la igualdad de trato y la
no discriminacién por las causas a que se refiere el articulo 84.3 de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion, la resolucion pacifica
de conflictos y la prevencién de la violencia de género».

Revisar las medidas correctoras adoptadas por el director, a instancias
del alumnado, de conductas que perjudican gravemente la convivencia.

Aprobar la obtencion de recursos complementarios y el proyecto
de presupuesto del centro.

Aprobar y evaluar el Proyecto Educativo del Centro y la
Programacion General Anual.

Decidir el criterio complementario de admision y resolver las
reclamaciones sobre la baremacion en el proceso de admision.

Fijar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y
culturales, con las Administraciones locales, con otros centros,
entidades y organismos.

10
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B. COMISION DE CONVIVENCIA

Le corresponde garantizar la aplicacion de lo dispuesto en este reglamento
colaborar en la aplicacion de medidas preventivas y en la resolucion de conflictos.

Informara al consejo escolar dos veces durante el curso a cerca de sus
actuaciones y hara las propuestas oportunas para mejorar la convivencia.

Estara compuesta por el director, un maestro y dos padres elegidos por cada
uno de los sectores de entre sus representantes del consejo escolar.

Si el coordinador de convivencia no forma parte de la comisién de convivencia
como representante del profesorado en el Consejo Escolar, asistira a sus
reuniones con voz pero sin voto.

C. CLAUSTRO DE PROFESORES

Corresponde al claustro de profesores proponer medidas e iniciativas que
favorezcan la convivencia en el centro. Estas propuestas seran tenidas en cuenta
en la elaboracidn del plan de convivencia que anualmente se apruebe por el
director.

Asi mismo los centros y especialmente el claustro de profesores prestaran
especial atencion al disefio de medidas y actuaciones relativas tanto a la
recepcion de los alumnos al comienzo del curso escolar como a la acogida de
nuevos alumnos que se incorporen al centro. En nuestro caso, contamos con un
Plan de Acogida para este fin.

D. EQUIPO DIRECTIVO

Es competencia del equipo directivo fomentar la convivencia escolar e
impulsar las actividades previstas en el plan de convivencia.

Mas alla de las competencias relacionadas con la convivencia, hay que tener
en cuenta las novedades incluidas en la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre
y las modificaciones derivadas del cambio de las competencias del Consejo
Escolar. Estas modificaciones se destacaran en letra negrita.

Competencias del director:

e Favorecer la convivencia del centro, garantizar la mediacion en la
resolucién de los conflictos e imponer las medidas disciplinarias que
corresponden a los alumnos y alumnas, sin perjuicio de las atribuidas al
consejo escolar y aprobar el plan de convivencia y las normas que sobre
esta materia se contemplen en este reglamento.

e Imponer las medidas de correccidn establecidas en el presente
reglamento.

11
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Garantizar el ejercicio de la mediacion y los procesos de acuerdo
reeducativo.

Incoar expedientes sancionadores imponiendo las sanciones
correspondientes, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
consejo escolar.

Velar por el cumplimiento de las sanciones impuestas.

Coordinar las actuaciones del coordinador de bienestar y proteccién,
tutores y profesorado.

Imponer y garantizar las medidas correctivas y ejercer el ejercicio de
mediacion.

Promover experimentaciones, innovaciones pedagodgicas,
programas educativos, planes de trabajo, formas de
organizacion, normas de convivencia, ampliacion del calendario
escolar o del horario lectivo de las areas o materias.

Fomentar la cualificacion y formacion del equipo docente, asi
como la investigacion, la experimentacion y la innovacion
educativa en el centro.

Disefiar la planificacion y organizacion docente, recogida en la
PGA.

E. COORDINADOR DE BIENESTAR Y PROTECCION

Sera designado por el director entre los miembros del claustro y colaborard
con él en el tratamiento de situaciones que afecten a la convivencia del centro y
al bienestar y proteccion de su alumnado.

Participara con voz pero sin voto en las reuniones de la comision de
convivencia.

Entre sus funciones estan:

Coordinar, en colaboracién con el director/ a, el desarrollo del Plan de
Convivencia.

Participar en la elaboracidon del Plan de Accién Tutorial en lo referido al
desarrollo de competencias sociales del alumnado y a la prevencién y
resolucién de conflictos.

Participar en las actuaciones de mediacidon segun lo especificado en este
Reglamento.

Promover la cooperacion educativa entre el profesorado y las familias.

12
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e Coordinar a los alumnos que pudieran desempefar acciones de
mediacion.

F. PROFESORADO (tutores)

Los tutores coordinaran la actuacion del profesorado que imparte docencia en
su grupo, realizando tareas de mediacion entre profesores, alumnos y familias.

Llevaran a la practica las actividades previstas en el plan de convivencia.

Tendra conocimiento de las medidas adoptadas por el profesorado que
imparte docencia en su grupo.

El ejercicio de la autoridad del profesorado.

El profesorado de los centros sostenidos con fondos publicos, en el ejercicio
de las funciones de gobierno, docentes, educativas y disciplinarias que tenga
atribuidas, tendra la condicién de autoridad publica y gozara de la proteccién
reconocida a tal condicién por el ordenamiento juridico.

En el ejercicio de las actuaciones de correccién y disciplinarias, los hechos
constatados por el profesorado y miembros del equipo directivo de los centros
docentes sostenidos con fondos publicos, tendran valor probatorio y disfrutaran
de presuncion de veracidad “iuris tantum” o salvo prueba en contrario, cuando se
formalicen por escrito en documento que cuente con los requisitos establecidos
reglamentariamente, sin perjuicio de las pruebas que, en defensa de los
respectivos derechos o intereses puedan ser sefialadas o aportadas.

ANEXO 1

La direccion del centro docente comunicard, simultaneamente, al Ministerio
Fiscal y a la Direccion Provincial de Educacion correspondiente, cualquier
incidencia relativa a la convivencia escolar que pudiera ser constitutiva de delito
o falta, sin perjuicio de que se adopten las medidas cautelares oportunas».
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4.NORMAS DE ORGANIZACION INTERNA

Esta prohibido fumar o utilizar cigarrillo de vapor en todo el recinto escolar.

A. ENTRADAS Y SALIDAS

v

Los padres permaneceran fuera del recinto escolar tanto a la entrada como
a la salida, facilitando el acceso y evitando entorpecer el paso.

La familia informara al tutor/a de cada alumn@ sobre la persona que
recogera al mismo vy facilitara sus datos por si es necesario localizarla en
algun momento a lo largo del curso escolar. Ademas, aquellas familias que
no vayan a acudir al colegio a recoger a un alumn@, en cuestion, deben
comunicarlo de manera escrita al tutor/ a del alumn@. (entendemos que
estas situaciones expuestas ocurriran durante todo el curso. Si es una
situacion puntual se procedera a informar al tutor/a telefénicamente,
mediante una nota informativa o por cualquier otro medio que se considere
oportuno)

El alumnado esperard en la puerta del recinto escolar, (se ordenara, por
cursos, en filas en el lugar asignado del porche) donde a la senal horaria
seran recibidos por el profesorado correspondiente que, manteniendo el
orden adecuado, los acompafara a las aulas. Se procedera de igual modo a
las horas de salida al patio y a la finalizacién de la jornada.

(El alumnado de infantil accedera al aula subiendo por el lado izquierdo de
las escaleras y el alumnado de primaria por el lado derecho.)

(El alumnado de infantil accedera al centro por la puerta principal del
mismo y el alumnado de primaria lo hara por la puerta trasera.

Los desplazamientos por el centro, asi como la subida y bajada por las
escaleras se hara siempre por el lado derecho.

El profesorado encargado de la vigilancia del patio de recreo se ocupara,
minutos antes de la entrada, de controlar y mantener el orden en el
porche.

Profesorado y alumnos extremaran la puntualidad para evitar
interrupciones en el desarrollo de las clases. También se extremara la
puntualidad cuando los alumnos cambien de profesor y / o de aula.

Los alumnos no podran abandonar el recinto escolar en horas de clase, si
no es con causa justificada y con la debida autorizacién que entregaran a
los tutores. No se permitird en ningun caso que los alumnos se marchen
solos.
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v

v

v

Cuando por alguna razéon (consulta médica o cualquier otra causa
justificada) un alumno llegue o deba ausentarse del colegio, una vez
comenzadas las clases, lo hara procurando interrumpir lo menos posible la
dinamica escolar, preferentemente aprovechando los cambios de clase de
una a otra asignatura.

El acceso alas aulas y demas dependencias del colegio es reservado a los
alumnos y profesores. Los familiares o tutores de los alumnos que deseen
acceder al centro dentro del horario lectivo deberan comunicarlo al tutor
correspondiente.

La salida y entrada del recinto escolar se realizara de la siguiente manera:
todos los alumnos de Primaria lo haran por la puerta de salida al patio y los
de E. Infantil por la puerta principal. Se evitara la salida de unos u otros
por las puertas que no les corresponde

B. ESPACIOS COMUNES

v

v

v

v

v

El profesorado acompanara a sus alumnos en las salidas y entradas al patio
procurando que éstas se realicen en orden.

El profesorado encargado de la vigilancia del patio de recreo, en numero
suficiente, debera extremar la puntualidad para evitar que los alumnos
estén desatendidos.

En los dias de lluvia el docente que haya impartido la sesidon previa del
recreo (cada tutor) se responsabilizara de la vigilancia de su grupo de
alumnos durante el periodo de recreo.

A principios de cada curso se regularan los horarios de uso de la biblioteca,
aulas de informatica, teatro y aula de psicomotricidad.

En caso de uso no programado el profesor procurara no interferir en el
horario establecido. El uso de estas dependencias queda bajo Ia
responsabilidad del profesor correspondiente.

Biblioteca. Organizacion y funcionamiento.

v A principio de cada curso escolar se hara un horario de visitas a la
biblioteca para los distintos grupos.

v El registro de entradas y salidas de documentos se hara de forma
manual rellenando las fichas de préstamo, hasta que esté
completamente operativo el programa abies. Esta norma afecta a
todos los miembros de la comunidad educativa que hagan uso de la
biblioteca: alumnos, profesores, miembros del Equipo de Orientacion,
padres y personal no docente.
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Aula de informatica y audiovisuales

v

A principio de curso el responsable del aula elaborara, en colaboracién
con el claustro, el horario de acceso para los distintos grupos.

A cada uno de los alumnos de las diferentes clases se les asignara un
ordenador, siendo el propio alumnado responsable del uso correcto de
ese equipo.

En el aula de informatica existird una hoja de incidencias donde se
reflejaran los problemas de funcionamiento de los equipos
informaticos, reflejando la hora de deteccién del problema, equipo
informatico afectado, alumno que manejaba el equipo y docente
responsable de la clase.

Seran responsables del aula los profesores que la utilicen en cada
momento debiendo vigilar los siguientes aspectos:

- El buen uso de los aparatos y del material de informatica y
audiovisuales.

- La recogida del material después de usarlo.

- El apagado de los ordenadores una vez terminada la sesion.

- La desconexidon de la corriente eléctrica al finalizar la jornada
escolar.

Laboratorio de Idiomas

Sera responsable del aula el maestr@ de inglés, siendo el lugar destinado a
recursos bibliograficos en lengua inglesa del centro. Parte de estos podran estar
situados en la biblioteca del colegio.

C. ATENCION A LOS PADRES

v Cada tutor convocara al conjunto de padres al menos tres veces a lo largo
del curso y de forma excepcional cuando las circunstancias lo requieran.

v Los tutores y especialistas mantendran contactos individuales y periddicos
con las familias dentro del horario previsto para este fin.

D. AUSENCIAS DEL PROFESORADO

Se tendran en cuenta:

RESOLUCION de 17 de diciembre de 2014, de la Direccién General de
Recursos Humanos de la Consejeria de Educaciéon, por la que se delegan
determinadas competencias en materia de vacaciones, permisos y licencias

del

personal funcionario docente en las direcciones provinciales de

educacién y en la direccibn de los centros docentes publicos no
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universitarios y servicios de apoyo a los mismos, dependientes de la
consejeria competente en materia de educacion.

e ORDEN EDU/423/2014, de 21 de mayo, por la que se establece la
adaptacion de la regulacidén de las vacaciones, los permisos y las licencias
del Decreto 59/2013, de 5 de septiembre, para el personal funcionario
docente de las ensefianzas no universitarias que presta sus servicios en los
centros publicos y servicios de apoyo a los mismos, dependientes de la
Consejeria competente en materia de Educacion.

v' Cuando un profesor tenga previsto faltar a clase realizara por escrito una
solicitud al director del centro. Este s6lo concedera el permiso si en su caso
esta contemplado en la legislacion vigente.

v El primer dia de su reincorporacion debera entregar un justificante que
acredite el motivo de su ausencia.

v El Director prevera las sustituciones de los profesores ausentes atendiendo
a las necesidades educativas y administrativas del centro y siguiendo los
siguientes criterios:

1. En primer lugar, realizara la sustitucion el profesor que no esté
atendiendo directamente al alumnado.

2. En segunda instancia, se prescindira de los apoyos de profesores no
tutores que haya ese dia.

3. Por ultimo, se tendria en cuenta posibles agrupamientos de alumnos.

E. ALUMNADO
Admisiéon y matriculacion

v' El Centro recibe los alumnos de 2° ciclo de Educacion Infantil y
Educacion Primaria de la localidad de Miranda del Castafar, donde esta
la sede del centro y los alumnos de 29 ciclo de Educacién Infantil y de
Educacion Primaria de las localidades de Garcibuey, Madrofal,
Sequeros y Villanueva del Conde.

v Aquellos alumnos que se trasladan de centro, por causas familiares u
otras, admitidas por la Administracién, tienen también cabida en el
centro. En estos casos se realiza la solicitud del Historial Académico y
la copia del Expediente Académico del alumno al Centro remitente. En
el caso de que sea nuestro Centro el remitente, a instancias del nuevo
centro se enviara dicha documentacion con los informes de evaluacion
individualizados correspondientes.

v El proceso seguido para la admisidon y matriculacidon de los alumnos se
rige por la normativa vigente. No obstante como la poblacidn ha
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descendido en los Uultimos afios normalmente no existe ningun
problema a la hora de escolarizar a los alumnos.

Faltas de asistencia.

v/ Cuando los alumnos faltan a las clases se requiere a los
padres/tutor@es legales que cumplimenten y firmen el documento
justificativo que les proporcionara el tutor@, éste debera ser devuelto
al centro lo antes posible.

v' Cuando se produce una situacién de asistencia irregular, el tutor debe
ponerse en contacto con la familia para conocer si la ausencia tiene
adecuada justificacidén. Si la asistencia irregular, a juicio del tutor, no
esta justificada, este demandara a la familia que contribuya
activamente a la solucion del problema.

v Si la irregularidad se califica como absentismo (4 faltas/mes no
justificadas), el tutor debe reiterar una solucién a la familia, y poner
en conocimiento de la direccidén esta circunstancia.

v La direccidon, una vez analizado el caso, puede ver la conveniencia de
llevar a cabo alguna intervenciéon. Para ello contard con el
asesoramiento del E.O.E.P.

De cualquier forma, la direccion enviara la Relacién Mensual del Alumnado
Absentista del Centro a la Direccion Provincial de Educacién.

También enviara por cada alumno absentista una Ficha Control (una sola
vez). En el apartado de observaciones aclarara si se considera que el caso debe
ser objeto de intervencion directa por la Direccidon Provincial de Educacién.

En el caso de que los alumnos se pongan enfermos en el centro, se requerirad
la presencia de los padres o tutores. Si se considerara necesario un profesor se
encargara de trasladar al alumno al centro médico, previa autorizacidn por
escrito de la familia del alumno correspondiente.

F. PERSONAL NO DOCENTE

Lo constituyen el personal del comedor y la persona encargada de la limpieza
del centro.

Cocinera.
En el centro hay una cocinera. Son sus funciones:

v Supervisar los viveres que se suministran a la cocina y organizar su
almacenamiento.

v" Vigilar el mantenimiento en perfectas condiciones de limpieza y buen
funcionamiento de Ila maquinaria, utensilios, instalaciones vy
dependencias de la cocina y el comedor.
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v

v

Preparar y elaborar los alimentos con sujecién al menu elaborado por
la empresa.

Adoptar las medidas de higiene necesarias tanto en la transformacién
culinaria como en su distribucion.

Distribuir y colocar los servicios y cubiertos que seran utilizados
posteriormente por los usuarios del comedor.

Mantener limpieza de cocina y comedor.

Cuidadoras del comedor.
El comedor dispone de dos cuidadoras. Son sus funciones:

v

v

Vigilar, controlar y atender a los nifios en el comedor, asi como en el
periodo de recreo posterior hasta el comienzo de la sesidén de la tarde.

Orientar a los alumnos en la de adquisicion de habitos correctos de
alimentacion, higiene y comportamiento social, asi como en la
adecuada utilizacién y conservacién del menaje del comedor.

Programar actividades de libre eleccién y ludicas que contribuyan al
desarrollo de la personalidad de los alumnos y al fomento de habitos
sociales y culturales.

Hacer cumplir las normas de convivencia establecidas en este
reglamento para los alumnos que utilizan el servicio de comedor.

Limpiadora del centro.

v

La persona encargada de la limpieza del centro es contratada por el
Ayuntamiento de la localidad, quien determina sus horas de trabajo.
No obstante es la direccién la encargada de regular su trabajo y
presentarle las necesidades de cada momento.

Estas personas, como parte integrante de la comunidad educativa, tienen
que atenerse al presente reglamento en todo aquello que concierne al contacto
con los alumnos y los profesores y al mantenimiento y cuidado del centro. El
director podra hacer las oportunas sugerencias para mejorar su servicio en
beneficio de un mejor funcionamiento del Centro.

En caso de irregularidad manifiesta, sera la Direccidon quien realice las
oportunas diligencias para ponerlo en comunicacion de los organismos al efecto.

Como personas al servicio del centro gozan de sus derechos:

A ser respetadas en su integridad personal y profesional por todos los
miembros de la Comunidad Educativa.
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- A poder trasladar sus sugerencias directamente al Director o a los
profesores a fin de poder mejorar las normas organizativas o de
convivencia establecidas en el Centro.

- A manifestar su punto de vista sobre su trabajo y la forma de
realizarlo.

- A presentar su proyecto de trabajo.

G. OTRAS INSTITUCIONES

El centro mantiene relaciones frecuentes con diferentes instituciones locales y
provinciales.

Ayuntamiento.

v' El Ayuntamiento de Miranda del Castafar es el responsable de la
conservacion, mantenimiento y vigilancia del Centro y sus
instalaciones.

v El Centro cede las instalaciones deportivas para su uso en horario y
épocas no lectivas, haciéndose el Ayuntamiento responsable de los
desperfectos que pudieran ocasionarse.

v' Asi mismo el Ayuntamiento podra disponer de otras dependencias, si
lo solicita e, igualmente, se hace responsable de las mismas y siempre
que no afecte al desarrollo de la actividad docente normal.

Centro médico.

El Centro médico canaliza a través del colegio las distintas campafas de
salud que afectan directamente a los miembros de la Comunidad en edad
escolar; periodos de vacunacion, revisiones médicas y todas aquellas otras que
surjan a lo largo del curso, bien sean por iniciativa del Centro de Salud, de la
Administracidn o a instancias del Colegio.

Cuando el Curriculo lo requiere, el Centro Médico es utilizado como recurso
didactico.

C.E.A.S.

Se mantiene contacto perioddico con ellos para valorar posibles necesidades
que pudieran surgir en determinados alumn@s o en sus familias y la posible
intervencion y la tipologia de la misma.

Ademas el C.E.A.S. informa al centro en relacién a la publicacién de
determinadas convocatorias o proyectos.

Centro de Formacion del Profesorado e Innovacion Educativa
(C.F.1.E.)
El C.F.I.E. de la zona presta ayuda al Centro en materias de:
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- Asesoramiento en las tareas educativas y en la elaboracidon de los
distintos proyectos que se realicen en el centro.

- Formacion permanente, atendiendo a las demandas del profesorado, a
través de cursos, seminarios y grupos de trabajo.

- Préstamo de recursos materiales de indole cientifico y didactico
(bibliograficos, informaticos, audiovisuales, etc...) y asesoramiento
para su correcta utilizacion.

- Informaciodn sobre la normativa legal que aparece en cada momento.
- Coordinacién de proyectos que se realicen en el centro y en la zona.

La coordinacion con el C.F.I.E. se realiza a través del responsable de
formacién del Centro que se nombra al iniciar cada curso académico.

Diputacion y Junta de Castilla y Ledn.

A través de estos organismos recibimos informacion sobre las diferentes
actividades que se realizan en la provincia y que ofrece en sus programas
culturales y medioambientales,

- Participacién de los alumnos del centro en actividades deportivas que se
organizan desde la Junta de Castilla y Ledn, a través del programa “Juegos
Escolares”.

H. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
Comedor escolar

- El suministro para el servicio de comedor lo gestiona una empresa del
sector contratada por la Direccion Provincial de Educacién. Esta empresa
contrata la cocinera y la/a cuidadora/s que se encarga/n de la vigilancia y
control de los alumnos durante las comidas y desde la salida de clase de la
jornada de mafana hasta el comienzo de las actividades extraescolares de
tarde.

- La cocinera es personal de la empresa, y ademas asume tareas de limpieza
del comedor.

- La empresa presenta los menus de todos los meses del curso escolar, que
estan disponibles en la app del servicio de comedor.

- El horario de comedor empieza para todos los alumnos a las 14:15 (se
ruega puntualidad en la entrada al comedor para evitar que la comida se
enfrie y generar el menor alboroto posible), hora en que terminan las
clases. Aproximadamente a las 15:15 termina la comida y comienza el
recreo hasta las 16:15 en que comienzan las actividades extraescolares. En
los meses de septiembre y junio este horario se adelanta una hora.
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- Durante el periodo de recreo los alumnos permaneceran en el patio.
Solamente si tienen que realizar alguna tarea escolar podran permanecer
en la zona de entrada al centro. Si el tiempo no les permite salir al patio,
se quedaran dentro pudiendo hacer uso de un aula de la tercera planta
habilitada para estos alumnos o la sala de audiovisuales, siempre bajo la
vigilancia de las cuidadoras. En ningun caso podran subir a las otras aulas
si no van acompanados de algun profesor o de la cuidadora. Dispondran del
material didactico, deportivo vy audiovisual que el Centro ponga a su
disposicion.

- Los alumnos que no hagan uso del Servicio de Comedor Escolar no podran
acceder al recinto escolar hasta la hora de comienzo de las actividades
extraescolares.

Transporte escolar

- Hay dos rutas de transporte que recogen a los alumnos de Madronal y de
Garcibuey, Sequeros y Villanueva del Conde. Este alumnado llega al centro
antes del comienzo de las clases. Durante este tiempo los alumnos
permanecen en el patio o dentro del colegio bajo la vigilancia de las
cuidadoras que hacen con ellos el viaje.

- La recogida de los alumnos para la vuelta a casa es a la hora de finalizacion
del comedor escolar

I. MATERIAL DEL CENTRO

El inventario del material del Centro se realiza a través del Programa
Informatico Escuela.

La adquisicién del material se hace partiendo de las necesidades de los
distintos grupos y areas y de los recursos disponibles. Ademas durante el
primer trimestre de cada curso escolar se solicita a la Direccién Provincial
mobiliario y equipamiento para el Centro.

La distribucién del material de uso comun se hara atendiendo a las
necesidades que vayan surgiendo a lo largo del curso buscando siempre el
maximo aprovechamiento de los mismos.

Cada profesor se responsabilizara del control y buen uso del material que

se utilice durante sus clases

J. SEGURIDAD Y VIGILANCIA DE LUGARES PELIGROSOS

Durante el horario escolar y de permanencia de los nifios en el centro los
profesores y cuidadores de comedor controlardan los lugares considerados
peligrosos como aula de tecnologia, caseta de propano, caseta de fuel-oil y
cocina.
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Este control se regira por las siguientes normas:

- Evitar la cercania y manipulacion de las puertas y cerraduras de las
casetas.

- Mantener bajo llave los materiales peligrosos y el instrumental de
laboratorio y tecnologia.

- Recordar las normas de uso de estas dependencias al comenzar el curso.

Los profesores y todo el personal del centro informaran a la direccion de
cualquier deficiencia detectada respecto a las normas de control y vigilancia o
respecto al desperfecto sufrido en algun lugar o en cualquier material del centro

K. PLAN DE EVACUACION

La evacuacion del centro se realizara cuando esté en peligro la integridad
de las personas que se encuentren en el centro (incendios, escapes de gas,
inundaciones, derribos, etc.).

Para ello se seguira el siguiente procedimiento:

- La sefal de alarma serd un toque intermitente y continuo, bien del timbre
o de otro instrumento acustico.

- En cada planta habra un profesor que coordine la salida.
- Se realizara una salida rapida.

- Cada uno, esté donde esté, se dirigird hacia la salida (puerta posterior,
mas cercana a las aulas).

- La salida se hard por grupos, en orden de proximidad a la salida. Los
ninos de Educacion Infantil usaran la parte mas proxima a la pared
bajando las escaleras, con el fin de agilizar la evacuacion, el resto de
alumn@s utilizara el lado interior de las escaleras.

- El profesor animara a una salida ordenada y rapida.

- Habra un responsable de desconectar los interruptores y llaves de paso.
En cualquier caso se convertird en responsable la primera persona que
detecte el peligro.

- Se fija como lugar de concentracién la parte superior izquierda de la pista
de voleibol.

- Se hard un simulacro del plan de evacuaciéon al finalizar el primer
trimestre. Mediante este simulacro se controlara el tiempo de salida, las
dificultades y puntos conflictivos que pueda haber.
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L. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Las actividades complementarias se realizardn dentro del horario lectivo y
tendran como finalidad reforzar o ampliar el curriculo de acuerdo con el
proyecto curricular. Seran incluidas en la programacién y aprobada la
coordinaciéon para todo el centro. Cuando se realicen fuera del centro no seran
obligatorias ni para profesores ni para los alumnos, pero se procurard que
asistan la mayoria de los alumnos. Los que no asistan seran atendidos por los
maestros que permanezcan en el centro en las horas y dreas correspondientes a
sus horarios.

Las actividades extraescolares se realizaran fuera del horario escolar y
estaran encaminadas a potenciar la apertura del centro al entorno y a procurar
la formacidn integral del alumno.

Tanto las actividades complementarias como extraescolares estaran
planificadas y desarrolladas por un proyecto. Seran incluidas en la P.G.A.

Cuando las actividades tengan lugar fuera del recinto escolar, se requerira a los
padres o tutores legales, de cada alumno, la correspondiente autorizacion,
debidamente cumplimentada y firmada que sera conservada por el tutor

e Las actividades extraescolares y complementarias programadas por los
distintos cursos y niveles seran atendidas por un numero suficiente de
profesores en consonancia con los alumnos que participen.

e Las normas que regulan las actividades extraescolares y complementarias
se ajustaran a lo establecido en este reglamento.

M. NORMAS DE UTILIZACION DEL PROGRAMA RELEO.

Criterios para la distribucion de libros:
De acuerdo a lo establecido en el BOCYL del 12 de mayo del 2014:

e Se priorizaran los alumnos que se encuentren en situacién econémica
desfavorecida, debidamente acreditada mediante el correspondiente
informe emitido por el centro de accion social.

e Alumnado que haya realizado donaciones, de forma proporcional a
los libros que haya entregado.

e Alumnado que no haya realizado donaciones, por proceder de un
centro no participante en el programa RELEO o de un curso en el que
los libros de texto y el material curricular no fueran reutilizables.

e Alumnado que hubiera realizado donaciones pero no hubiese recibido
todos los libros solicitados.

e Alumnado que hubiese realizado peticiones sin efectuar ninguna
entrega de libros.
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En ningun caso se adjudicaran libros y\u otro material curricular del banco
al alumnado que no haya solicitado participar en el programa para el curso
correspondiente y no haya hecho uso adecuado de los mismos en convocatorias
anteriores.

A continuacién se nombran los deberes del alumnado:

1. El alumnado participante en el programa “RELEO”, a través de
padres, madre o tutor legal se comprometerd, para la educacion
primaria, al buen uso del material cedido. Asi mismo se
comprometera a su devolucion antes de la finalizacién de la primera
semana de julio, cumplimentando los molelos pertinentes.

2. El alumno en caso de extraviar el libro, las familias seran las
encargadas de reponer dicho material asi mismo en caso de deterioro
del material/libros por un mal uso del alumno, las familias/tutores
responsables del alumno serdn las encargadas de reponer dicho
material.

3. En caso de traslado del alumnado a otro centro educativo durante el
curso escolar los libros seran devueltos al centro.

4. El alumnado respetara las normas establecidas en el reglamento de
régimen interno del centro del centro relativas a la utilizacion y
conservacion de los libros de texto y material curricular que forme
parte de un banco de libros.

N. NORMAS DE USO EDUCATIVO, CUSTODIA Y MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS INFORMATICOS

Uso de medios digitales en el Centro

1. Cuidar el equipamiento y hacer un buen uso del mismo para que todos
podamos aprovecharlo y disfrutarlo.

2. Evitar golpes, desconectar cables, personalizar configuraciones, instalar
y desinstalar programas y aplicaciones, saltarse las restricciones de seguridad,
tomar alimentos o bebidas mientras se trabaja con el equipo. Y seqguir las
pautas de carga de bateria y almacenamiento de dispositivos mdéviles.

3. Uso exclusivamente educativo, tanto de los dispositivos que se usan
dentro del colegio en horario lectivo, como en el exterior del centro para
continuar las clases desde casa (prohibido instalarse juegos, usar las redes
sociales, ver videos no autorizados, etc.).

4. Prohibido consultar, crear o compartir mensajes, imagenes, videos,
paginas web o cualquier otro contenido de caracter ilegal o dafino para los
menores.

5. Prohibido ver y compartir contenidos acosadores, humillantes, de
suplantacién de otras personas, violentos, racistas, xenéfobos, extremistas, de
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exaltacion del terrorismo, induccidn a conductas auto lesivas, suicidas,
trastornos alimentarios, consumo de drogas, pornografia, pirateo.

6. Proteger la informacion personal, propia y de los demas.

7. No almacenar en los equipos informacion personal, imagenes, videos, ni
permitir que éstos recuerden las contrasefas.

8. No compartir las contrasefias con nadie.

9. No sacar fotos, ni grabar video o audio de compafieros, maestros, ni
ninguna otra persona en el centro ni compartirlas (Unicamente lo haran los
maestros cuando dispongan de las autorizaciones correspondientes).

10. Acordarse siempre de cerrar sesion.
11. Proteger la documentaciéon de trabajo.

12. Guardar los documentos de trabajo sélo en el lugar indicado por los
docentes. Hacer copias de seguridad en dispositivos extraibles (pincho USB,
disco de memoria externo, tarjeta de memoria) o en la nube (OneDrive).

13. Protegerse de virus y malware.

14. Al conectar un dispositivo extraible (pincho USB, disco de memoria
externo, tarjeta de memoria) o descargar un archivo de Internet analizarlo
siempre con el antivirus.

15. Desconfiar de mensajes y enlaces sospechosos, extender enlaces cortos
y analizar URLs antes de abrirlas.

16. Ante cualquier problema informar al docente responsable del aula o al
Director para registrar la incidencia.

Equipos informaticos prestados:

1. El ordenador esta destinado al uso educativo personal de los alumnos en
la clase, para la realizacion de las tareas escolares programadas por el
profesorado correspondiente, preferentemente en el propio centro docente, sin
perjuicio de su traslado, debidamente autorizado por la Consejeria de
Educacién, al domicilio particular.

2. El alumno y su familia se comprometen a mantener en perfecto estado el
equipo, sin alterar ni su aspecto externo, ni su configuraciéon de sistema
operativo y demas programas instalados. Esto implica respetar las siguientes
normas de uso del equipo informatico:

a. Acudir al centro educativo (aquellos alumnos autorizados) todos los
dias con el equipo informatico y siempre con la bateria cargada.

b. Transportar el equipo informatico siempre adecuadamente guardado
en su funda.
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C.

Preservar el equipo informatico de fuentes de humedad, calor, frio,
exposicion directa al sol, polvo, y especialmente, del vertido de
liguidos.

No exponer el equipo a ningun tipo de golpes ni caidas, ni poner
objetos pesados sobre él.

No sostener el equipo por la zona de la pantalla, ni golpearla o
rayarla con objeto alguno.

No manipular ni intentar reparar ningin elemento del equipo,
incluyendo el cargador y la bateria. Utilizar Unicamente el cargador
original.

Limpiar periédicamente el equipo informatico, siempre apagado, con
un pafo suave y poner especial esmero en la limpieza de la pantalla,
sin utilizar productos quimicos no destinados a tal uso.

No instalar juegos, ni programas, ni ningun contenido no autorizado
por el centro educativo.

Almacenar en el equipo exclusivamente la informacidon relacionada
con los trabajos escolares encomendados.

No acceder a recursos, y en especial a paginas web, para los que no
se tenga edad autorizada. A este respecto, son responsabilidad de las
familias los contenidos a los que se accede desde el mini portatil
cuando éste se encuentra fuera del centro.

Comunicar al centro educativo cualquier retraso en el reintegro del
equipo al aula y cualquier contratiempo que impida su uso en los
periodos escolares previstos.

Respetar las normas especificas de uso educativo que establezca el
profesorado y las consecuencias derivadas del incumplimiento de las
mismas.

3. Asimismo la familia debera:

a.

b.

Colaborar con el profesorado del centro en la educacidn digital segura
y responsable.

Velar para que su hijo cumpla con las presentes normas y las
especificas del centro.

Supervisar el uso que hace su hijo del equipo, colaborando para que
se realicen las tareas conforme a las instrucciones del profesorado e
interesdndose por sus habitos digitales y, en especial, por el tipo y
contenidos de las webs y redes sociales que frecuenta.
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d. Fomentar el uso educativo de Internet y el respeto a las restantes
personas que utilizan dicha red.

e. Notificar al centro las posibles averias o defectos en el tiempo en que
el ordenador mini portatil se encuentre en el domicilio particular o en
cualquier otro lugar fuera del centro.

f. Abonar los gastos de averia ocasionados en el equipo informatico,
robo o extravio en los periodos en que el equipo esté bajo su
responsabilidad.

4. El deterioro del equipo informatico generara en el usuario la obligacion de
abonar las reparaciones necesarias para devolverlo a su estado inicial, si ello fuese
posible. En caso contrario, o en el supuesto de pérdida, debera abonar el valor de la
tasacion del bien que sera el 50% del coste del mini portatil si la pérdida o deterioro
se produjera durante el primer ano de vida de vigencia de la autorizacién, el 25%
del coste si se produjera durante el segundo afo, el 15% si se produjera durante el
tercer ano y el 10% si se produjera durante el cuarto ano o siguientes.

5. Devolver el equipo cuando proceda en el mismo estado que se recibe,
salvo el normal deterioro de su adecuado uso.

Consecuencias del incumplimiento de las normas de uso del equipo
informatico

1. El uso inadecuado del equipo informatico durante el periodo lectivo
conllevara la retirada inmediata del mismo por parte del tutor o profesor del
aula y se considerara inacabada la tarea encomendada.

2. El deterioro voluntario del equipo de un compafero supondra el préstamo
inmediato del equipo del causante del deterioro a ese companero por el periodo de
reparacion, y se exigira a la familia el pago de la reparacion de dicho mini portatil si
fuese necesario.

3. El olvido reiterado del mini portatil (aquellos alumnos autorizados)
incumpliendo asi la norma citada en el apartado 2. a) implicarad la retirada y
custodia del equipo en el centro para su uso en el periodo lectivo, previo aviso a
la familia.

0. REGIMEN ADMINISTRATIVO

La gestidén administrativa se realiza a través del Programa Colegios y la plataforma
Stilus y del Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn. Estas aplicaciones
informaticas generan la mayor parte de la documentacién que utiliza el Centro.

Existe un registro de correspondencia incluido en el programa Colegios
donde se anotan diariamente las entradas y salidas, libros de actas donde
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gueda reflejado el desarrollo de las reuniones de los érganos de gobierno y de
coordinacion docente.

La correspondencia queda archivada en el centro al igual que las copias de
las solicitudes y justificantes de licencias y permisos del profesorado y de la
documentacion de los desplazamientos de los profesores itinerantes.

Los documentos que constituyen el expediente académico de los alumnos se
atienen a la normativa legal vigente. Los Historiales Académicos de los alumnos
y las actas de evaluacién final estan archivados y custodiados en la secretaria
del centro. Al final de cada curso escolar se elaborara un informe de evaluacion
individualizado de cada alumno que se pondra a disposicién de los profesores
del curso siguiente.

P. REGIMEN ECONOMICO

- El Centro dispone de autonomia en su gestién econdmica de acuerdo con la
normativa establecida en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacién y en la que determine la Administracién Educativa.

- La contabilidad del Centro se lleva a través del programa informatico
GECE2000.

- El presupuesto se elaborara teniendo en cuenta los recursos disponibles y
las necesidades de los distintos grupos.

- La direccidn autorizara los gastos de acuerdo con el presupuesto y
ordenara los pagos. Antes de pagar dard la conformidad a la factura
significando el conforme y la firma.

- La disposicién de fondos se efectuara mediante cheque nominativo o
transferencia bancaria autorizados con la firma del director y de otro
profesor del Centro.
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5.DERECHOS Y DEBERES DE LOS PROFESORES

Derechos

1. A ejercer funciones de docencia e investigacién teniendo como referente el
P.E., Programaciones Didacticas y P.G.A.

2. A intervenir en todo aquello que afecte a la actividad del centro a través de
los canales reglamentarios.

3. A constituir asociaciones que tengan como finalidad la mejora de la
ensenanza y el perfeccionamiento profesional, de acuerdo con las normas
vigentes.

4. A tener garantizada la libertad de catedra, orientdndose su ejercicio a la
consecucion de los fines educativos, de conformidad con los principios
establecidos en la L.O.M.L.O.E. y teniendo en cuenta el Proyecto Educativo
del centro.

5. No se podra obligar a ningun profesor del Centro, a impartir la ensefianza
de la Religion, ni se impedirda hacerlo a los que estén dispuestos y
capacitados para ello.

6. Al respeto de su integridad fisica y psicoldgica, recibiendo un trato correcto
por parte del resto de componentes de la comunidad educativa

Deberes:

1. Desarrollar la labor docente dentro del marco del Proyecto Educativo (PE) y
Programaciones Didacticas.

2. Cumplir las disposiciones sobre ensefianza para conseguir la mayor eficacia
del proceso educativo en interés de los alumnos y la sociedad.

3. Cumplir las normas éticas que exige su funcidén educativa.

4. Asegurar de manera permanente su propio perfeccionamiento cientifico y
pedagdgico.

5. Llevar el registro de asistencia de los alumnos asi como el control del
proceso educativo de los mismos.

6. Asistir a las sesiones de claustro y a aquellas reuniones oficiales que hayan
sido convocadas reglamentariamente por el director del centro.

7. Cumplir el horario de clases y el calendario de actividades docentes
establecido en la P.G.A. del centro.

8. Facilitar informacion sobre el alumno tanto a los padres como a otras
personas que inciden en su educacion.
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6.FAMILIA

A los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la
educacion de sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas
necesarias, solicitar la ayuda correspondiente y colaborar con el centro para que
su proceso educativo se lleve a cabo de forma adecuada. El CEIP Virgen de la
Cuesta incluye en su Proyecto Educativo un documento de compromisos en el
que la familia y el centro hacen expreso su acuerdo de mutua colaboracién en un
entorno de convivencia, respeto y responsabilidad en el desarrollo de las
actividades educativas. (Articulo 50 ORDEN EDU/519/2014, de 17 de junio, por la
que se estable el curriculo y se regula la implantacién, evaluacién y desarrollo de
la educacién primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn).

Derechos y deberes de los padres o tutores.
Los padres o tutores, en relacién con la educacion de sus hijos tienen los
siguientes derechos:

- A que reciban una educaciéon, con la maxima garantia de calidad,
conforme con los fines establecidos en la Constitucién, en el
correspondiente Estatuto de Autonomia y en las leyes educativas.

- A escoger centro docente tanto publico como distinto de los creados por
los poderes publicos.

- A que reciban la formacion religiosa y moral que esté de acuerdo con sus
propias convicciones.

- A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracion socio-
educativa de sus hijos.

- A participar en el proceso de ensenanza y aprendizaje de sus hijos.

- A participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno y evaluacién del
centro educativo, en los términos establecidos en las leyes.

- A ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacién académica
y profesional de sus hijos.

- Asimismo, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o
pupilos le corresponde:

- Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda correspondiente en
caso de dificultad, para que sus hijos o pupilos cursen las ensefanzas
obligatorias y asistan regularmente a clase.

- Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las
condiciones necesarias para el progreso escolar.
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- Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les
encomienden.

- Participar de manera activa en las actividades que se establezcan en
virtud de los compromisos educativos que los centros establezcan con las
familias, para mejorar el rendimiento de sus hijos.

- Conocer, participar y apoyar la evolucion de su proceso educativo, en
colaboracién con los profesores y los centros.

- Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el centro, la
autoridad vy las indicaciones u orientaciones educativas del profesorado.

- Llevar al alumno de transporte a la parada establecida y recogerlo en la
misma en el horario establecido.

- Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad
educativa.

Padres separados o divorciados:

El padre o la madre separados o divorciados que no tengan asignados la
guarda o custodia legal de sus hijos y deseen recibir informacidon sobre el
proceso de evaluacion de los mismos, deberdn solicitarla del centro,
dirigiéndose por escrito al Director, escrito que acompafiaran de copia
fehaciente de la sentencia judicial de separacion, divorcio o nulidad.

Si el fallo de la sentencia judicial de separacién, divorcio o nulidad
contuviera una declaracidn expresa sobre el particular, el centro se atendra
estrictamente a lo que en ella se disponga.

Si el fallo de la sentencia no contuviera declaracion sobre el particular, el
centro remitird informacién sobre el rendimiento escolar de su hijo al progenitor
que no tiene encomendada la custodia del alumno siempre que no haya sido
privado de la patria potestad. El centro no entregara las notas al conyuge
privado o excluido de patria potestad, salvo por orden judicial.

En el supuesto de que el centro recibiera una solicitud para facilitar
informacion directa al progenitor que no tenga la custodia o guarda legal, en los
términos y circunstancias que se especifican en los puntos anteriores,
comunicara al padre o madre que la tenga, la pretension del solicitante en un
plazo de 3 dias y le concederd un plazo de 10 dias para que pueda formular las
alegaciones que estime pertinentes.

Se le indicara que puede tener conocimiento de la copia de la sentencia
aportada por el otro progenitor para contrastar si es la ultima dictada y, por
ello, la valida.

Transcurrido dicho plazo sin que se hayan formulado alegaciones o cuando
éstas no aporten ningun elemento que aconseje variar el procedimiento que
para estos casos se establece en las presentes instrucciones, el centro
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procederd a hacer llegar simultadneamente al progenitor solicitante copia de
cuantas informaciones documentales entregue a la persona que tiene la
custodia del alumno.

Asi mismo, el profesor tutor y los otros profesores podran facilitarle la
informacion verbal que estimen oportuna. La situacion asi definida se
prolongard automaticamente salvo que alguno de los progenitores aportara
nuevos elementos en relacion con modificaciones en cuanto a la potestad,
guarda o custodia. Si el documento informativo prevé la devolucion con un
"recibido" del progenitor al que va destinado, éste vendra obligado a
cumplimentarlo y garantizar su devolucién al centro. En caso de reiterado
incumplimiento de esta formalidad el centro no estara obligado a continuar la
remision de dichos documentos informativos. El padre que tiene la tutela tendra
gue comunicar por escrito la prohibicién de que el otro cényuge recoja al nifio,
adjuntando la resolucion judicial necesaria.

Asociacion de Madres y Padres de Alumnos (A.M.P.A.)

Los padres y madres de los alumnos del centro se han organizado en
Asociacion de Madres y Padres de Alumnos “Virgen de la Cuesta”. Como parte
integrante de la comunidad educativa el centro esta abierto a sus iniciativas y
propuestas teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- Las instalaciones y dependencias estaran a disposicion de la misma.

- Las actividades que se propongan para los nifios no podran realizarse en
horario escolar, salvo que formen parte de la programacidon general del
centro.

- Las actividades de tipo organizativo del AMPA se podran realizar en el
centro, si no afecta a la actividad escolar del momento.

- Para realizar estas actividades lo solicitaran previamente a la Direccién.

- Dicha asociacién asignara un responsable que se hara cargo del respeto y
mantenimiento de las instalaciones y dependencias del centro.

- Los profesores se implicaran en las actividades cuando lo crean oportuno, y
siempre voluntariamente.

La asociacion de madres y padres de alumnos podra asumir las
siguientes funciones:

- Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion o revision del
Proyecto Educativo y de la Programacion General Anual.

- Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del centro
que considere oportuno.

- Informar de su actividad a todos los miembros de la comunidad educativa.
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- Recibir informacion del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el
mismo, asi como recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su
realizacion, con objeto de poder elaborar propuestas.

- Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticién de
este.

- Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior.

- Formular propuestas para la realizacién de actividades complementarias
gue, una vez aceptadas, deberan figurar en la Programaciéon General Anual.

- Conocer los resultados académicos globales y la valoracién que de los
mismos realice el Consejo Escolar.

- Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo y de los Programaciones
Didacticas de Etapa y de sus modificaciones.

- Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el centro.

- Fomentar la colaboracion entre todos los miembros de la comunidad
educativa para el buen funcionamiento del Centro.

- Disponer de las instalaciones del Centro en los términos que establece el
Consejo Escolar.
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7.DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS:

Derechos de los alumnos.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacién integral que
asegure el pleno desarrollo de su personalidad.

2. Todos los alumnos tienen derecho a las mismas oportunidades de acceso a
los distintos niveles de ensefianza, sin mas limitaciones que las derivadas
de su aprovechamiento y aptitudes para el estudio.

3. El Centro prestara una especial atencidén a los mas necesitados hasta lograr
la plena integracion y el desarrollo maximo de sus potenciales capacidades.

4. Los alumnos tienen derecho a que se les respete su libertad de conciencia,
sus convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como su intimidad en
lo que respeta a tales creencias o convicciones.

5. Todos los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y
moral y su dignidad personal, no pudiendo ser objeto de tratos vejatorios o
degradantes.

6. Los alumnos tienen derecho a una evaluacidn objetiva de sus rendimientos
escolares. Los alumnos o sus padres o tutores legales podran reclamar
contra las decisiones y calificaciones que consideren injustas. Estas
reclamaciones las realizardan en primer lugar ante el tutor o profesor
correspondiente y si no quedase satisfecho formulara la reclamacion por
escrito ante la Direccién del Centro.

7. Los alumnos tienen derecho a recibir orientacion escolar para conseguir el
maximo desarrollo personal y social segin sus capacidades e intereses.

8. Los alumnos tienen derecho a ser nombrados tutores de los nuevos
alumnos inmigrantes sin dominio del castellano, con las siguientes
funciones: ayudarles a jugar en el recreo, mostrarles las rutinas y normas
de la clase y ayudarles a orientarse en los espacios comunes.

9. El alumno tiene derecho a que el Centro guarde reserva sobre toda aquella
informacion de que dispongan acerca de sus circunstancias personales vy
familiares. No obstante se comunicara a la autoridad competente cualquier
circunstancia que implique malos tratos o incumplimiento de los deberes
establecidos por las leyes de proteccion de los menores.

Deberes de los alumnos.

1. Los alumnos tienen el deber de asistir a clase con puntualidad y con el
material necesario, y de seguir las orientaciones del profesorado respecto
de su aprendizaje.
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2.

Mostrar el debido respeto y consideracion al personal del Centro, asi como
respetar el derecho al estudio de sus companeros.

. Los alumnos deben procurar alcanzar el mayor rendimiento escolar posible,

de acuerdo con sus capacidades, realizando la tarea escolar encomendada
por el profesorado para el desarrollo de los aprendizajes desarrollados en el
aula y en el centro.

. Los alumnos deben respetar la libertad de conciencia y las convicciones

religiosas y morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos
los miembros de la comunidad educativa.

. Los alumnos deben respetar el Proyecto Educativo del centro vy

particularmente las normas de convivencia, de acuerdo con la legislacion
vigente.

. Los alumnos deben cuidar de las instalaciones y material del Centro,

contribuyendo al mantenimiento y embellecimiento de las instalaciones.

. Los alumnos tienen el deber de participar en la vida y funcionamiento del

Centro de acuerdo con sus posibilidades.

. Los alumnos tienen el deber de aportar justificante por escrito de cualquier

retraso o no asistencia a clase, asi como de presentar peticion escrita para
ausentarse del recinto escolar en horario lectivo.

. A asumir las funciones de alumno tutor de los nuevos alumnos inmigrantes

sin dominio del castellano.
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8.NORMAS DE CONVIVENCIA

ALUMNOS

A. Consigo mismo

1.

4.

ul

6.

N

@

10

11
12
13

14

Respetar las normas organizativas internas del centro establecidas en el
RRI.

Observar puntualidad a la hora de entrada al centro, al término del recreo
y al comienzo de las actividades extraescolares.

Mantener sus pertenencias escolares en orden.

Asistir a clase en las debidas condiciones de higiene e indumentaria
correcta.

Realizar responsablemente las tareas escolares.
Responsabilizarse de los encargos de sus profesores.

Atender a las explicaciones de sus profesores y proceder ordenadamente
en sus intervenciones.

No falsificar o sustraer documentos y materiales académicos.

No traer al centro elementos innecesarios para el normal desarrollo de las
clases especialmente los dispositivos electréonicos: moviles, camaras,
video, MP3...

Asistir regularmente y comportarse adecuadamente durante las
actividades extraescolares y complementarias.

En los cambios de clase mantener el orden adecuado.
Evitar alboroto o deambular por el aula en situaciones de trabajo personal.

Los alumnos de E. Infantil y Primaria efectuaran las salidas y entradas por
los accesos especificos de cada uno de los edificios.

No comportarse de forma imprudente que atente contra la salud y la
integridad personal, jugar con piedras, subir a barandillas, saltar y subir a
muros...o incitar a ello.

B. Con los compaieros

1.
2.
3.

4.

No agredir, insultar o humillar a los demas.
Respetar las pertenencias de los otros.

Respetar la dignidad, integridad, ideas y creencias de todos los miembros
de la comunidad educativa.
Respetar, sin interrupcion, el trabajo de los companeros.
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5.

6.
7.

8.

Respetar el turno de palabra en las intervenciones, asambleas, debates,
reuniones de grupo...

Dirigirnos a ellos por su nombre evitando el uso de motes o apodos.

No hacer el vacio a ningun compafiero procurando o incitando
intencionadamente a su aislamiento por causas que tengan una
implicacion de género, racial o cualquier otra circunstancia personal, social
o educativa.

Solucionar los conflictos a través del didlogo de forma pacifica.

C. Con el profesorado y personal no docente

1.
2.

Mantener un trato respetuoso.

Atender diligentemente a sus indicaciones.

D. Con relacion al centro

1.

Participar en la vida y el funcionamiento del centro, siendo un miembro
activo, respetuoso y participativo.

. En las horas de recreo y fuera del horario escolar no se podra permanecer

dentro del edificio salvo con la autorizacion de los profesores.

. Mantener limpias las mesas de trabajo y el resto del mobiliario del aula,

evitando cualquier accidon que pueda deteriorarlo.

. Se evitara tirar papeles, tizas u otros objetos al suelo, en pasillos, aulas,

servicios, patios...

. No maltratar el mobiliario y material de uso comun: bibliografico,

deportivo, informatico, de laboratorio, tecnoldgico, jardines...

FAMILIAS.

. Respetar y hacer respetar a sus hijos las normas que rigen el centro

escolar.

. Atender las citaciones del centro.

. Procurar la asistencia regular de sus hijos al colegio, justificando

debidamente sus ausencias.

. Colaborar con el profesorado en la educacién de sus hijos.

5. Estimular a sus hijos en el estudio, la mejora de su rendimiento y en su

caso, la mejora de sus conductas.

. Entrevistarse periédicamente con el tutor o profesores implicados,

respetando el horario previsto.
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7. Tratar con respeto al profesorado del centro en sus relaciones con el
mismo o0 cuando hablen de ellos con sus hijos.

8. Distribuir y coordinar el tiempo libre y de ocio para que puedan realizar
adecuadamente las tareas escolares encomendadas.

9. Firmar o cumplimentar autorizaciones o impresos para que sus hijos
puedan realizar actividades extraescolares.

10. Autorizar por escrito a familiares o personas adultas para que puedan
recoger a sus hijos en el transporte escolar o la salida del centro.
PROFESORADO

Realizar las funciones que le otorga la normativa vigente (LOE: Titulo III,
Capitulo I, articulo 91) y LOMCE (Titulo V, articulo 78).

Acatar las decisiones de los 6rganos de gobierno del centro.

HwN e

Mantener contactos periddicos con los padres o tutores legales en la hora
semanal establecida.

ul

Mantener relaciones cordiales con las familias.

6. Comunicar la falta de asistencia y puntualidad de los alumnos a sus
padres o tutores legales, por escrito o por teléfono.

7. Asistir puntualmente al centro y respetar el horario establecido.

8. Notificar, lo antes posible, a la direccion del centro las ausencias, asi como
presentar los justificantes pertinentes.

9. Solicitar con antelacién los permisos que puede conceder el director del
centro, asi como cumplimentar los impresos y solicitudes para aquellos
gue haya que tramitar en la Direccidon Provincial de Educacion.

10. Cumplimentar con diligencia tanto los documentos académicos, como
administrativos y de control pertinentes.

11. Asistir a las reuniones que reglamentariamente se la convoque.

12. Supervisar las actividades extraescolares, controlando la asistencia y
comportamiento de los alumnos.

13. Atender y cuidar a los alumnos en los recreos y otras actividades no
lectivas.

14. Acompafar hasta el aula u otra dependencia al grupo de alumnos que le
corresponda en ese momento en las entradas y/o salidas del centro.

15. Utilizar las instalaciones y material del centro respetando las normas y
horario establecido.
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16. Llevar a cabo las actuaciones inmediatas previstas en el articulo 35 del
D. 51/2007, de 17 de mayo de 2007 dentro del aula o en el desarrollo de
sus actividades complementarias o extraescolares.
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9

.CALIFICACION DE LAS CONDUCTAS
PERTURBADORAS DE LA CONVIVENCIA

A. CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

(LEVES)

Se consideran conductas contrarias a las normas de convivencia las que a
continuacion se describen:

1.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

Falta de respeto a los companeros, a profesores, al personal no docente,
o a cualquier otro miembro de la comunidad educativa (actos de
indisciplina, agresiones leves, desobediencia...).

En las entradas y salidas y cuando se circule por los pasillos, correr,
gritar, empujar o pelear.

Interrumpir de forma sistematica el desarrollo normal de las clases.

Incitar a otros companeros a realizar conductas contrarias a las normas
de convivencia.

Asistir al colegio sin el debido aseo e higiene personal y prendas de vestir
adecuadas.

Faltas reiterativas -5 veces- de no traer el material necesario, no hacer
las tareas o no trabajar en clase.

Hurtos de objetos personales (abrigos, carteras, trabajos, materiales
escolares...) de cualquier miembro de la comunidad educativa.

Permanecer en el interior del colegio sin la compafiia de algun profesor o
responsable.

No facilitar teléfonos de contacto con las familias debidamente
actualizados.

Impuntualidad reiterada sin causa justificada.
No justificar todo tipo de ausencias.
Recoger tarde al nifio de forma reiterada.

Falta de respeto al edificio, a las instalaciones, al mobiliario o al material
pedagogico, deportivo o de otro tipo de uso escolar, tanto de uso comun
como de uso individual.

Falta de respeto a la decoracién tanto en las aulas como en otros
espacios comunes del colegio: murales, dibujos, cuadros, etc.

Tirar papeles o desperdicios al suelo del colegio o al patio.
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A estas conductas contrarias a las normas de convivencia se les aplicaran
medidas correctoras en funcién de la gravedad y reiteracién de las mismas,
siempre respetando un procedimiento y con el protagonismo ejecutivo de quien
se sefale en cada caso.

B. CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA
EN EL CENTRO (GRAVES O MUY GRAVES), QUE SERAN
CALIFICADAS COMO FALTAS.

1. La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica,
directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad
educativa, y en general, a todas aquellas personas que desarrollan su
prestacion de servicios en el centro educativo.

2. La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la
falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

3. El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del
centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa.

4. Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud
y la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del
centro.

5. La reiteracion en la comision de conductas contrarias a las normas de
convivencia en el centro.

6. Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros
de la comunidad educativa, que tengan como origen 0 consecuencia una
discriminacion o acoso basado en el género, la orientacidn o identidad
sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de creencias o de discapacidad,
0 que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas
personales, sociales o educativas, tendran la calificacion de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, con la
consideracion de muy graves.
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10. ACTUACIONES Y MEDIDAS CORRECTORAS

Los criterios para la aplicacién de las actuaciones correctoras son:

- Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras tendran un
caracter educativo y recuperador, debiendo contribuir a la mejora del
proceso educativo del alumnado, a garantizar el respeto a los derechos y a
la mejora en las relaciones de todos los miembros de la comunidad
educativa.

- Las actuaciones correctoras deberdn ser proporcionadas a las
caracteristicas de la conducta perturbadora del alumnado y tendran en
cuenta su nivel académico y edad, asi como las circunstancias personales,
familiares o sociales que puedan haber incidido en la aparicion de dicha
conducta.

- Las conductas con la consideracion de muy graves, llevaran asociada como
medida correctora la expulsion, temporal o definitiva, del centro. Durante
las etapas de escolarizacién obligatoria, la expulsién definitiva supondra el
cambio de centro.

- El ambito de las conductas a corregirse extendera a las ocurridas dentro
del recinto escolar y en horario lectivo y aquéllas que realizadas fuera del
recinto escolar estén relacionadas con el centro.

- Se consideraran circunstancias atenuantes de responsabilidad el
reconocimiento espontaneo de la conducta, la peticion de excusas y la
reparacion espontanea del dafio producido. Igualmente se valorara la falta
de intencionalidad y el caracter ocasional de la conducta.

- Se consideraran circunstancias agravantes la premeditacion, Ila
reiteracién, la incitacion, la alarma social causada, la gravedad de los
perjuicios causados asi como la publicidad o jactancia de esas conductas.

- La responsabilidad por dafos recaerd en aquellos alumnos que
individual o colectivamente y de forma intencionada o por negligencia
dafien las instalaciones del centro o los bienes y pertenencias de cualquier
miembro de la comunidad educativa, quedando obligados a reparar el dafio
causado.

- Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de
la comunidad educativa deberdn restituir lo sustraido, sin perjuicio de la
correccion correspondiente. A este respecto los padres o tutores legales
seran los responsables civiles.

- En las actuaciones en las que el centro reclame la implicacion de los
padres y éstos la rechacen de forma expresa, el centro pondra en
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conocimiento de las instituciones publicas competentes los hechos, con el
fin de que éstas adopten las medidas oportunas.

- Previamente a la imposicién de las medidas correctoras ante situaciones
contrarias a la convivencia, se revisaran los protocolos de actuacion
existentes de las diferentes Administraciones educativas frente a casos de
acoso escolar, ciberacoso, acoso sexual, violencia de género,
transexualidad, maltrato infantil, violencia doméstica, agresiones al
personal docente...,, para posteriormente ejecutar las correspondientes
medidas y realizar un adecuado seguimiento.

A. ACTUACIONES INMEDIATAS.

Tienen como objetivo el cese de la conducta perturbadora de la convivencia.

Aplicables en primera instancia directamente por el profesorado presente, en
el uso de sus capacidades y competencias y teniendo en cuenta su consideracién
de autoridad publica, a todas las conductas que perturban la convivencia en el
centro, de conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento, con el
objetivo principal del cese de la conducta, pudiendo ser seguidas de medidas
posteriores.

El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor
del alumno, que sera quien, de acuerdo con la direccion del centro, determinara
la oportunidad de informar a la familia del alumno. Asimismo, dard traslado al
jefe de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que a continuacién se
detallan como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de la
conducta perturbadora, su evoluciéon, una vez llevada a cabo la actuacion
inmediata, y la posible calificacion posterior, lo hagan necesario.

Con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la
convivencia en el centro, el tutor o cualquier profesor llevaran a cabo una o
varias de las siguientes actuaciones:

a. Amonestacion publica o privada.
b. Exigencia de peticion publica o privada de disculpas.

c. Suspensidén durante un tiempo determinado del derecho a permanecer en
el lugar donde se esté llevando a cabo la actividad, hasta la finalizacion de
la misma, permaneciendo bajo la tutela del jefe de estudios o en su defecto
de otro profesor del centro.

d. Realizacién de trabajos especificos que guarden relacidn con la actividad
afectada en el periodo de recreo u horario no lectivo dentro o fuera del
centro. El director podra expulsar durante un periodo maximo de un dia al
alumno que reiteradamente manifieste conductas contrarias a las normas
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de convivencia del centro sin perjuicio de que esta actuacién impida normal
desarrollo de sus tareas escolares.

e. Realizacién de la tarea escolar no entregada en el aula en el horario de
recreo hasta su cumplimiento.

El alumno que incumpla las normas de convivencia durante las actividades
extraescolares perdera el derecho a participar en las mismas.

B. MEDIDAS POSTERIORES.

Una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y teniendo en cuenta la
calificacion posterior de la conducta de acuerdo con lo establecido en nuestro
Reglamento, se podran adoptar las siguientes medidas posteriores:

1. De las conductas contrarias a las normas de convivencia.
a. Amonestacion escrita.

b. Modificacion temporal del horario lectivo, tanto a lo referente a la
entrada y salida del centro como al periodo de permanencia en él, por un
plazo maximo de 15 dias.

c. Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado
a las instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa por un maximo de 5 dias lectivos.

d. Suspensién del derecho a participar en la proxima actividad
complementaria o extraescolar. Con posterioridad, se realizara un
seguimiento de su conducta dentro del centro para valorar si es
merecedor del levantamiento de la sancién en las siguientes actividades
extraescolares.

e. Cambio de grupo por un maximo de 15 dias.

f. Supresidon del derecho a asistir a determinadas clases por un periodo no
superior a 5 dias, quedando garantizada la permanencia del alumno en el
centro.

Para la aplicacién de estas medidas, salvo la prevista en el apartado 1.a.
sera preceptiva la audiencia y posterior comunicacion al alumno y a sus padres.

La competencia para la aplicacidon de estas medidas corresponde al director
del centro, quien podra delegar en el tutor o en la comisiéon de convivencia.

Tanto las conductas contrarias a las normas de convivencia como las
medidas correctoras impuestas prescribiran en el plazo de 30 dias, excepto las
del apartado 1d que se adaptara a la programacion de actividades
complementarias o extraescolares.
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Ante estas conductas podran llevarse a cabo procedimientos de acuerdo
abreviado (punto 10).

2. De las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia.

a.

e.
f.

Estas

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafo
causado a las instalaciones o al material del centro o a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa. La
duracion no sera inferior a 6 dias ni superior a 15.

Suspensién del derecho a participar en las actividades
complementarias o extraescolares del centro programadas para ese
trimestre.

El levantamiento de la sancidn quedara pendiente de la revisidn de la
conducta del alumno y la posibilidad de mejora. En caso negativo se
prolongara al trimestre siguiente.

Cambio de grupo del alumno por un periodo comprendido entre 16
dias lectivos vy la finalizacion del curso.

. Supresién del derecho a asistir a determinadas clases o a todas ellas

por un periodo superior a 5 dias e inferior a 30, sin que ello suponga la
pérdida del derecho a la evaluacidon continua y entregando al alumno
un programa de trabajo para dicho periodo con los procedimientos de
seguimiento y control oportunos.

Cambio de centro.
Expulsion temporal o definitiva del centro.

faltas sbélo pueden ser sancionadas previa tramitaciéon del

correspondiente procedimiento sancionador (punto 12), que se iniciara mediante
acuerdo del director del centro o a propuesta de cualquier miembro de la
comunidad educativa, en un plazo inferior a 2 dias lectivos desde la comisién de

la falta.
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11. PROCEDIMIENTOS DE ACUERDO ABREVIADO

Los procedimientos de acuerdo abreviado tienen como finalidad agilizar las
actuaciones posteriores de las conductas perturbadoras para la convivencia,
reforzando su caracter educativo mediante la ejecutividad inmediata.

Se podran llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su
calificacion como contraria a la convivencia en el centro, y considerada como
falta leve, o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, y
considerada como falta grave o muy grave, y se concretaran en la apertura de
procesos de mediacion, procesos de acuerdo reeducativo y la aceptacidn
inmediata de sanciones.

El acogimiento a estos procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo
de las partes en conflicto para su inicio, pudiendo ofrecerse y acogerse a ellos
todo el alumnado del centro (ANEXO)

A. MEDIACION

v Tiene caracter voluntario estando abierta a todo el alumnado que lo desee.
Basada en el didlogo y la imparcialidad su finalidad es la reconciliacién
entre las personas y la reparacion del dafo causado. Requiere
confidencialidad entre las partes. El mediador sera designado por el centro
o por el alumno segun quien haga la propuesta de mediacién. Podra
llevarse a cabo con posterioridad al cumplimento de una sancidn, a fin de
restablecer la confianza entre las personas.

v Los acuerdos se recogeran por escrito explicitando compromisos y plazos.

v' En caso de acuerdo de las partes, con conocimiento del instructor y del
director, se procedera al archivo del caso.

v En caso de no existir acuerdo o incumplimiento del mismo, el mediador
comunicara el hecho al director para que actle en consecuencia.

v' Sera circunstancia atenuante de la responsabilidad cuando el acuerdo no
pueda llevarse a cabo por causas ajenas al alumno infractor.

v Finalizara con el cumplimiento de los acuerdos alcanzados en el plazo
maximo de 10 dias lectivos.

B. PROCESOS DE ACUERDO REEDUCATIVO

v' Se entiende este proceso como un acuerdo formal y escrito entre el centro, el
alumno y sus padres o tutores, de caracter voluntario, por el que se adoptan
libremente unos compromisos para cambiar las conductas de aquellos
alumnos que perturben reiteradamente la convivencia en el centro.
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v

Se llevara a cabo por iniciativa de los profesores, coordinado por el director
y contara con la implicacién de los padres y su aceptacidén expresa.

De iniciarse un proceso como consecuencia de una conducta gravemente
perjudicial para la convivencia del centro con un expediente sancionador en
marcha, éste quedara provisionalmente interrumpido, si asi lo solicitan por
escrito padres o tutores al director del centro manifestando su disposiciéon a
cumplir los acuerdos que se alcancen.

El documento que refleje el acuerdo incluird la conducta que se espera de
cada uno de los implicados y las consecuencias que se derivan del
cumplimiento o no de los acuerdos pactados.

El director, el jefe de estudios, el tutor y los padres o tutores legales del
alumno constituirdan la comision de observancia para supervisar el
cumplimiento de los acuerdos adoptados. En caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador y si esta comisidon constatase el cumplimiento
de lo estipulado en el acuerdo reeducativo lo comunicara al instructor para
que archive el expediente disciplinario. En caso contrario el director actuara
en consecuencia aplicando las medidas de correccién oportunas.

Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias
lectivos a contar desde la fecha de la primera reunion de las partes.
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12. INCOACION DEL EXPEDIENTE SANCIONADOR.

En el caso de conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro, y consideradas como faltas graves o muy graves que no
se hayan acogido a un procedimiento de acuerdo abreviado, se procedera a la
apertura de procedimiento sancionador.

En la apertura del procedimiento sancionador se tendran en consideracién las
circunstancias que han impedido la adopcion de un procedimiento de acuerdo abreviado.

Este procedimiento lo iniciard el director en un plazo no superior a 2 dias
lectivos desde el conocimiento de los hechos.

A. CONTENIDO

v Hechos que motivan el expediente, fecha en que tuvieron lugar, falta
cometida y normas vulneradas.

v Alumno o alumnos presuntamente implicados.
v Nombramiento de instructor que recaera en un profesor del centro.

v' Posibilidad, en su caso, de acogerse a los procesos voluntarios de
resolucién de conflictos (mediacién y acuerdo reeducativo) o el motivo por
el que no se han podido llevar a cabo.

La incoacién se notificara al alumno y a sus padres o tutores legales. Asi
mismo se comunicard a quien haya propuesto su incoacion y al inspector de
educacion del centro.

B. MEDIDAS CAUTELARES

El director del centro podra adoptar medidas cautelares de caracter
provisional que podran consistir en el cambio temporal de grupo o en la
suspension temporal de asistencia a determinadas clases, actividades
complementarias extraescolares o al propio centro por un periodo maximo de
duracién de 5 dias lectivos. Este tiempo se descontara de la sancién a cumplir.
Seran notificadas a los padres del alumno.

C. INSTRUCCION

El instructor llevara a cabo las actuaciones necesarias para el esclareci-
miento de los hechos y la determinacion de responsabilidades, formulando, en el
plazo de 3 dias lectivos, un pliego de cargos con los siguientes extremos:

e Determinacion clara y concreta de los hechos.
e Identificacién del alumno o alumnos presuntamente responsables.

e Sanciones aplicables.
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El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres concediéndole un
plazo de 2 dias lectivos para alegar cuanto estime oportuno.

Concluida la instruccion del expediente el instructor redactara en el plazo de
2 dias la propuesta de resolucidon que contendra los siguientes extremos:

e Hechos probados y pruebas que lo acreditan.
e Calificacién de las conductas.
e Alumno o alumnos presuntamente responsables.

e Sancién aplicable y en caso de que proceda especificacion de
circunstancias atenuantes o agravantes.

e Especificacion de la competencia del director para resolver.

El instructor, junto al tutor, dara audiencia y comunicard a los padres la
propuesta de resolucidén concediéndoles un plazo de 2 dias lectivos para formular
alegaciones.

El instructor, vista las alegaciones o transcurrido el plazo de audiencias,
elevara el expediente al director para su resolucién final.

D. RESOLUCION

El director del centro, en un plazo maximo de 2 dias lectivos, resolvera el
procedimiento sancionador. La resolucién contendra:

e Hechos imputados al alumno.

Falta que tales hechos constituyen.

Disposicion que la tipifica.

Sancion que se impone.

Recursos que cabe interponer.

La resolucidon sera notificada a los padres y al miembro de la comunidad
educativa que insté la iniciacion del expediente en un plazo inferior a 20 dias
lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

La resolucion sera comunicada al Claustro y al Consejo Escolar quien, a
instancia de los padres, podra revisar la decision adoptada y proponer, en su
caso, las medidas oportunas en el plazo maximo de 5 dias lectivos. Si el
instructor forma parte del Consejo Escolar debera abstenerse.

Contra la resolucién se podra presentar recurso de alzada ante la Direccién
Provincial. No sera ejecutiva hasta que se haya resuelto el recurso, pudiéndose,
no obstante adoptar medidas cautelares.

Las faltas y las sanciones impuestas prescribiran en el plazo de 90 dias
desde su imposicion o comision.
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13. MECANISMOS PARA LA DIFUSION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN.

A. Difusion y seguimiento del plan.

Trimestralmente la Comisién de Convivencia elaborara un informe que debe
recoger las incidencias producidas en ese periodo, las actuaciones llevadas a
cabo y los resultados conseguidos.

Una copia del informe con la incorporacion del estudio del Consejo Escolar,
que sobre él haya realizado se enviard a la Direccién Provincial de Educacion
(Inspeccion Educativa).

Al comienzo de curso se informara a los padres del Plan de Convivencia, asi
como a los alumnos, invitdndoles a conocerlo a través de la pagina web del
centro.

El Consejo Escolar y el Claustro conoceran el plan de convivencia, asi como
la resolucidn de los conflictos disciplinarios y la imposicidon de sanciones y velaran
por que éstas se atengan a la normativa vigente.

B. Evaluacion del Plan.

Finalizado el curso escolar y tras el desarrollo del plan de convivencia, el
centro elaborard una memoria que deberd incorporarse a la Memoria anual del
centro y que contendra los siguientes apartados:

- Grado de implantacion y nivel de consecucién de los objetivos propuestos.

- Modificaciones introducidas en el Plan inicial.

Este reglamento forma parte del Proyecto Educativo de Centro, siendo revisado y
aprobado por el Claustro y el Consejo Escolar durante el mes de octubre de
2022.

Vo, BO.
El Director
Manuel Francisco Colmenero Lopez
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ANEXO I: Constatacion de hechos que afectan
negativamente a la autoridad del profesorado.

CONSTATACION DE HECHOS QUE AFECTAN
NEGATIVAMENTE A LA AUTORIDAD DEL
PROFESORADO

Nombre y apellidos del profesor:
Curso o Especialidad que imparte en el centro:

Nombre y apellido del alumno/a:
Curso al que pertenece:

Nombre y apellidos del familiar implicado (si es el caso):
Parentesco con el alumno/a:

Descripcion de las conductas motivo de la actuacion:
[}

Actuaciones inmediatas llevadas a cabo por el profesor:

Propuestas de medidas posteriores que realiza el profesor:
[ ]
[}

Otras medidas vinculadas a la conducta tomadas por otros profesores/equipo directivo:

Fdo:

Miranda del Castaflara ___ de de 202__
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ANEXO 1II: Formalizacion de procedimiento de
acuerdo abreviado.

FORMALIZACIONDE PROCEDIMIENTO DE ACUERDO
ABREVIADO

Nombre del Centro:
Caddigo centro:
Localidad y Provincia:
Fecha:

Nombre y apellido del alumno/a:
Curso al que pertenece:

Descripcidn de las conductas que motivan la apertura del procedimiento:

Propuesta de medida de correccion que se realiza:

Procedimiento de seguimiento y evaluacion del desarrollo de la medida.

Aceptacién del alumno/a y de sus padres:

(o T alumno/a del CEIP Virgen de la Cuesta (Miranda
del castafar) acepto las condiciones y medidas establecidas en este procedimiento.

Y 0 como padre/madre/tutor del
alumno/a........coooiiiiii conozco las conductas por las que se

ha llevado a cabo este procedimiento y me comprometo a llevar a cabo las medidas
anteriormente expuestas.

Firma el alumno/a Firma del padre/madre/tutor

Propuesta de finalizacion de medida. Actuaciones derivadas (si procede)
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